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DINAS PENDIDIKAN PROVINSI DKI JAKARTA

Sistem Informasi Pelatihan Guru
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B. Input Modul Pelatihan

D. Input Peserta yang Lulus/ Gagal

E. Menerima/ Menolak Kolaborator

F. Mengupload Sertifikat pada Aplikasi P4

C. Menerima/ Menolak Peserta Kegiatan Pelatihan

A. Masuk dalam sistem Jatlak
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1. Buka laman pada halaman 

https://jaklat.jakarta.go.id/login

2. Isikan username sesuai masing-masing 

wilayah P2KPTK2

3. Isikan password yang sudah diberikan

4. Klik “Masuk”
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Terdapat Menu Dashboard, Dokumen Panduan, Pelatihan, Kolaborator dan  E-Sign
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*Modul Pelatihan ini harus diinput diawal 

agar dapat dipilih oleh calon peserta

1. Klik menu “Pelatihan”

2. Klik menu “Input Modul Pelatihan”

3. Pilih “+ Tambah Data”
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Setelah melakukan poin 3, Bapak/Ibu akan melihat tampilan seperti berikut.

4. Isi setiap dialogbox yang ada sesuai dengan data Kegiatan DPA di P2KPTK2 masing-masing
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* Kategori Pelatihan diisi dengan 
memilih Kategori sesuai dengan 
karakteristik pelatihan



5.  Setelah terisi semua dialogbox yang ada, silakan klik “Simpan”

Panduan JakLat Online untuk Admin

7



8

Setelah calon peserta berhasil mendaftar 

dengan persetujuan Kepsek, Admin 

P2KPTK2 dapat melakukan langkah berikut :

1. Klik Menu “Pelatihan”

2. Klik Menu “Peserta Pendaftar Pelatihan”
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3. Klik  “Terima” atau “Tolak” sesuai nama calon peserta pendaftar
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Langkah ini dilakukan setelah Kegiatan selesai dilaksanakan, agar Kepsek dapat 

membuat laporan melalui akun Kepsek bahwa Guru Ybs sudah/belum menerapkan 

hasil pelatihan di sekolah.

1. Klik menu “Pelatihan”

2. Klik menu “Peserta yang 

sedang mengikuti Pelatihan

3. Pilih nama peserta lalu

Klik “Lulus” / “Gagal”

Panduan JakLat Online untuk Admin



11

Admin P2KPTK2 melalui Persetujuan Kepala P2KPTK2 dapat Menerima/ Menolak 

Kolaborator

1. Klik Menu “Kolaborator”

2. Klik Menu “Permintaan

Pendaftar Kolaborator”

3. Klik “Setuju”
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Langkah ini dilakukan setelah selesai kegiatan pelatihan, Admin P2KPTK2 mengupload Sertifikat yang 

sudah didapat dari BPSDM.

1. Klik Menu E-Sign
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Akan muncul tampilan dibawah, nama-nama peserta yang telah selesai mengikuti dan dinyatakan lulus 

akan muncul. Admin P2KPTK2 mengupload sertifikat dari BPSDM di menu ini.
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